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№ 11
	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» на территории муниципального образования сельское поселение     АДМИНИСТРАЦИИ АРЫКСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  

             МАЛМЫЖСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ




В соответствии с 

Градостроительный кодекс Российской Федерации" 
Градостроительным Кодексом Российской Федерации
 от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ, Федеральным законом от 27 июля 2010 года 

Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления
 государственных и муниципальных услуг», в соответствии с частью 1 статьи 15 Федерального закона от 06 октября 2003 года 

Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах
 организации местного самоуправления в Российской Федерации», в администрации Арыкского сельского поселения Малмыжского района Кировской области случаев, при которых направление документов для выдачи разрешения на строительство и разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется исключительно в электронной форме», руководствуясь Уставом Арыкского сельского поселения Малмыжского района Кировской области
1. Опубликовать настоящее постановление в Арыкское сельское поселение.

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования  (обнародования).
3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.
Глава сельского поселения




М. Р. Галимзянов
Приложение
к постановлению администрации

Арыкского сельского поселения
от 04.02.2025. № 11
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» на территории Арыкского сельского поселения Малмыжского района Кировской области
I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента.
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее-административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) Администрации Арыкского сельского поселения Малмыжского района Кировской области (далее уполномоченный орган) а также порядок его взаимодействия с заявителями, органами исполнительной власти, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги на  территории   Арыкского сельского поселения Малмыжского района Кировской области (в случае заключения соглашения о передаче полномочий администрации Арыкского сельского поселения Малмыжского района Кировской области по выдаче разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию).
Круг заявителей.
2. Заявителем на получение муниципальной услуги является физическое или юридическое лицо, являющееся застройщиком объектов капитального строительства. 
От имени заявителя могут выступать лица, уполномоченные на представление интересов заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
3. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о порядке ее предоставления осуществляется специалистами уполномоченного органа, в следующих формах и способах (по выбору заявителя):

- в устной (при личном обращении заявителя или по телефону);

- письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу);

- на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги в форме информационных (текстовых) материалов

- в форме информационных (мультимедийных) материалов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:

- на официальном сайте органов местного самоуправления: www.саранпауль-адм.рф (далее-официальный сайт); 

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее-Единый портал); 

- в региональной инфо Арыкского сельского поселения Малмыжского района Кировской области рмационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Арыкского сельского поселения Малмыжского района Кировской области (далее-региональный портал).

4. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином и региональном портале, а также в уполномоченном органе при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.
5. В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя (его представителя) специалист администрации Арыкского сельского поселения Малмыжского района Кировской области, в часы приема осуществляет устное информирование (соответственно лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя. Устное информирование осуществляется не более 15 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. 

В случае если для ответа требуется более продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю направить в уполномоченный орган обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

6. При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется заявителю на почтовый адрес, указанный в обращении, или адрес электронной почты в срок, не превышающий 15 календарных дней с момента регистрации обращения.

При консультировании заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги в письменной форме информация направляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги посредством Единого и регионального порталов заявителям необходимо использовать адреса в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», указанные в пункте 3 настоящего административного регламента.

7. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках и порядке ее предоставления, размещенная на Едином и региональном порталах и официальном сайте предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе, сроках и порядке ее предоставления осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

8. Способы получения информации заявителями о местах нахождения и графиках работы органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

По выбору заявителя могут использоваться способы получения информации, указанные в пункте 3 настоящего административного регламента, а также информационные материалы, размещены на официальных сайтах:

- информацию об администрации сельского поселения Арыкского сельского поселения Малмыжского района Кировской области (далее-администрация), заявитель может получить посредством обращения на сайт: www.саранпауль-адм.рф;

- информацию об Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по  Арыкскому сельскому поселению Малмыжского района Кировской области (далее-Управление Росреестра) заявитель может Арыкского сельского поселения Малмыжского района Кировской области получить посредством обращения на сайт: http://rosreestr.ru/;
- информацию о Службе жилищного и строительного надзора Арыкского сельского поселения Малмыжского района Кировской области, заявитель может получить посредством обращения на сайт: https://jsn.admhmao.ru;

- информацию об Арыкском сельском поселении Малмыжского района Кировской области управлении Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору на официальном сайте: http://www.sural.gosnadzor.ru.
9. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в месте предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Информация о местах нахождения, телефонах, графиках работы, адресах официальных сайтов и электронной почты администрации, предоставляющего муниципальную услугу, органов, власти участвующих в предоставлении муниципальной услуги, размещается уполномоченным органом на официальном сайте: www.саранпауль-адм.рф;
На информационных стендах в месте предоставления муниципальной услуги и в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на Едином и региональном порталах размещается следующая информация:

- справочная информация (место нахождения, графики работы, справочные телефоны, адреса официального сайта и электронной почты администрации);

- бланки заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы их заполнения;

- перечень нормативно правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

10. В случае внесения изменений в порядок предоставления муниципальной услуги специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня вступления в силу таких изменений, обеспечивает размещение информации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (на официальном сайте, Едином и региональном порталах) и на информационном стенде, находящемся в месте предоставления муниципальной услуги.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

11. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, его структурных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
12. Органом местного самоуправления предоставляющим муниципальную услугу является администрация Арыкского сельского поселения Малмыжского района Кировской области.
Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляют специалисты с. Арыкского сельского поселения Малмыжского района Кировской области
При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган осуществляет межведомственное информационное взаимодействие со следующими органами власти и организациями:

Управлением Росреестра;

Службой жилищного и строительного надзора ; Арыкского сельского поселения Малмыжского района Кировской области
Северо-Уральским управлением Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору.

В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – федеральный закон № 210-ФЗ)  установлен  запрет требовать от заявителя осуществления  действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.
Результат предоставления муниципальной услуги.
13. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача (направление) заявителю разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию (внесение изменений в разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию), разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапов строительства, реконструкции объектов капитального строительства в случаях, предусмотренных частью 12 статьи 51 и частью 3.3 статьи 52 

Градостроительный кодекс Российской Федерации"

Градостроительного кодекса
 Российской Федерации,  или мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию (внесение изменений в разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию), отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапов строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

Результат предоставления муниципальной услуги оформляется в форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, утвержденного приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19 февраля 2015 года № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию». 

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, в случае, если это указано в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в форме письма на официальном бланке главы Арыкского сельского поселения Малмыжского района Кировской области.
Срок предоставления муниципальной услуги.
14. Муниципальная услуга предоставляется в течение пяти рабочих дней со дня поступления в уполномоченный орган заявления о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию (о внесении изменений в разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию).
В общий срок предоставления муниципальной услуги входит срок направления межведомственных запросов и получения на них ответов, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день со дня принятия одного из указанных в пункте 13 настоящего административного регламента решений.

Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен:

1) на Едином и региональном порталах.
Исчерпывающий перечень документов и требования к документам необходимым для предоставления муниципальной услуги.
16. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги которые, заявитель должен предоставить самостоятельно:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, право на который не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

3) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда);

4) акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации (в части соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1  части 5 статьи  49 

Градостроительный кодекс Российской Федерации"

Градостроительного кодекса
 Российской Федерации), в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора);

5) акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструированного объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (в случае, если такое подключение (технологическое присоединение) этого объекта предусмотрено проектной документацией); 

6) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

7) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;

8) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года 

О ГОСУДАРСТВЕННОЙ РЕГИСТРАЦИИ НЕДВИЖИМОСТИ"

№ 218-ФЗ «О государственной
 регистрации недвижимости».

9) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года 

Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации"

№ 73-ФЗ «Об объектах культурного
 наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования.

Документы, предусмотренные в подпунктах 2-6 пункта 16 настоящего административного регламента, предоставляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организации.
В случае, если подано заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства, документы, указанные в подпунктах 3-9 пункта 16, подпункта 4 пункта 17 настоящего административного регламента оформляются в части, относящейся к соответствующему этапу строительства, реконструкции объекта капитального строительства. В указанном случае в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства указываются сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства (при наличии).

В случае, если после выдачи разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию в связи с приостановлением осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав (отказом в осуществлении государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав) для устранения причин такого приостановления (отказа) был подготовлен технический план объекта капитального строительства, содержание которого требует внесения изменений в выданное разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, застройщик вправе обратиться с заявлением о внесении изменений в данное разрешение с приложением следующих документов:

-  технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 

О ГОСУДАРСТВЕННОЙ РЕГИСТРАЦИИ НЕДВИЖИМОСТИ"

№ 218-ФЗ «О государственной регистрации
 недвижимости»;

- иные документы, предусмотренные частью 3 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, если в такие документы внесены изменения в связи с подготовкой технического плана объекта капитального строительства в соответствии с частью 5.1 статьи 55 

Градостроительный кодекс Российской Федерации"

Градостроительного кодекса
 Российской Федерации.

17. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, запрашиваемых и получаемых уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута;

2) градостроительный план земельного участка, представленный для получения разрешения на строительство, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), проект планировки территории в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;

3) разрешение на строительство;

4) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 

Градостроительный кодекс Российской Федерации"

Градостроительного кодекса Российской Федерации
) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 

Градостроительный кодекс Российской Федерации"

Градостроительного кодекса
 Российской Федерации требованиям проектной документации (в том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую документацию и являющихся в соответствии с частью 1.3 статьи 52 

Градостроительный кодекс Российской Федерации"

Градостроительного кодекса
 Российской Федерации частью такой проектной документации), заключение уполномоченного на осуществление федерального государственного экологического надзора федерального органа исполнительной власти (далее - орган федерального государственного экологического надзора), выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 5 статьи 54 

Градостроительный кодекс Российской Федерации"

Градостроительного кодекса
 Российской Федерации.

18. Способы получения заявителями документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Форму заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель может получить:

- на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги;

- у специалиста уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте, Едином и региональном порталах.

Документ, указанный в подпункте 1 пункта 17 настоящего административного регламента, заявитель может получить в Управлении Росреестра, информация о местонахождении и графике работы органа содержится на его официальном сайте, указанном в пункте 8 настоящего административного регламента.

Документы, указанные в подпунктах 2, 3 пункта 17 настоящего административного регламента, заявитель может получить в уполномоченном органе, информация о местонахождении и графике работы содержится на официальном сайте, указанном в пункте 8 настоящего административного регламента.

Документ, указанный в подпункте 4 пункта 17 настоящего административного регламента, заявитель может получить, обратившись Арыкское сельское поселение Малмыжского района Кировской области управление Ростехнадзора или Службу жилищного и строительного надзора Арыкского сельского поселения Малмыжского района Кировской области, которые осуществляли строительный контроль объекта капитального строительства информация о местонахождении и графике работы органов содержится на их официальных сайтах, указанных в пункте 8 настоящего административного регламента.

19. Требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги предоставляется в свободной форме, либо по форме, приведенной в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

Документы, указанные в пункте 16 настоящего административного регламента, направляются в уполномоченный орган исключительно в электронной форме для объектов капитального строительства, за исключением случаев, при которых документы, необходимые для получения разрешения на строительство, представлялись в уполномоченный орган на бумажном носителе.
Электронные документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги направляются в уполномоченный орган с помощью информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе через Единый портал.

К документам, передаваемым в электронном виде для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, предъявляются следующие технические требования:

электронные документы, за исключением технического плана объекта капитального строительства, проектной документации и результатов инженерных изысканий, выполненные для подготовки такой проектной документации, иные документы, которые представлялись для проведения государственной экспертизы в электронной форме, направляются в виде файла в формате Portable Document Format (pdf);

технический план объекта капитального строительства направляется в виде файла в формате XML-документ;

проектная документация и (или) результаты инженерных изысканий, выполненные для подготовки такой проектной документации, а также иные документы, которые представлялись для проведения государственной экспертизы в электронной форме, направляются в форматах, утвержденных приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 12 мая 2017 года № 783/пр «Об утверждении требований к формату электронных документов, предоставляемых для проведения государственной экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий и проверки достоверности определения сметной стоимости строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства»;

количество передаваемых файлов должно соответствовать количеству документов в электронном виде. Документ, состоящий из нескольких листов, формируется в один многостраничный файл;
допускается формирование электронных документов путем сканирования непосредственно с оригинала документов. Не допускается сканирование с ксерокопий. Сканирование осуществляется в масштабе 1:1 с сохранением ориентации оригинала документов в разрешении 300 dpi с использованием следующих режимов:
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

оглавление файлов должно соответствовать смыслу их содержания;

предоставляемые электронные документы заверяются усиленной квалифицированной электронной подписью лица, обладающего полномочиями на их подписание в соответствии с законодательством Российской Федерации;

для электронных документов с расширением pdf, doc, docx, xls, xlsx, jpg, xml максимально допустимый размер прикрепленного пакета документов не должен превышать 1 Гб.

Документы, которые предоставляются уполномоченным органом по результатам рассмотрения заявления в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования сети Интернет.

В заявлении о предоставлении муниципальной услуги заявитель должен указать способ выдачи (направления) ему документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

19.1. В заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию застройщиком указываются:

- согласие застройщика на осуществление государственной регистрации права собственности застройщика на построенные, реконструированные здание, сооружение и (или) на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места в случае, если строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись застройщиком без привлечения средств иных лиц;

- согласие застройщика и иного лица (иных лиц) на осуществление государственной регистрации права собственности застройщика и (или) указанного лица (указанных лиц) на построенные, реконструированные здание, сооружение и (или) на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места в случае, если строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись с привлечением средств иных лиц;

- сведения об уплате государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав;

- адрес (адреса) электронной почты для связи с застройщиком, иным лицом (иными лицами) в случае, если строительство или реконструкция здания, сооружения осуществлялись с привлечением средств иных лиц.

(дополнено пунктом 19.1 постановлением Администрации от 11.05.2022 № 675)

20. Способы предоставления заявителем документов.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается в уполномоченный орган в электронной форме с использованием Единого и регионального порталов и с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;

Для застройщиков, наименования которых содержат слова «специализированный застройщик», наряду со способами, указанными в  абзаце втором настоящего пункта, могут осуществляться с использованием единой информационной системы жилищного строительства, предусмотренной Федеральным законом от 30 декабря 2004 года 

Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации"

№ 214-ФЗ «Об участии в долевом
 строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации.

(пункт 20 изложен в редакции постановления Администрации от 11.05.2022       № 675)

21. Запрещается требовать от заявителей:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 

Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления
 государственных и муниципальных услуг», в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Арыкского сельского поселения Малмыжского района Кировской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 указанного Федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица администрации, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя администрации Арыкского сельского поселения Малмыжского района Кировской области, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года 

Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

№ 210-ФЗ «Об организации
 предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
22. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено.

23. Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином и региональном порталах, официальном сайте.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги.
24. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином и региональном порталах, официальном сайте.

25. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, во внесении изменений в разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию является:
1) отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 

Градостроительный кодекс Российской Федерации"

Градостроительного кодекса
 Российской Федерации;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, за исключением случаев изменения площади объекта  капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 

Градостроительный кодекс Российской Федерации"

Градостроительного кодекса
 Российской Федерации;

5) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 

Градостроительный кодекс Российской Федерации"

Градостроительного
 Кодекса Российской Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию.
Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями и уполномоченными в соответствии с законодательством Российской Федерации экспертами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

26. Для получения муниципальной услуги заявитель самостоятельно обращается в организации, предоставляющие документы, указанные в подпунктах 3-9 пункта 16 настоящего административного регламента.
Услугами, необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги являются:
1) Подготовка и выдача акта приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда). Документ предоставляется организациями, имеющими свидетельство о допуске к данному виду работ, выданное в установленном порядке саморегулируемой организацией.

В результате предоставления данной услуги заявителю выдается акт приемки объекта капитального строительства.

2) Подготовка и выдача акта, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации (в части соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 

Градостроительный кодекс Российской Федерации"

Градостроительного кодекса
 Российской Федерации), в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора). Документ предоставляется организациями, имеющими свидетельство о допуске к данному виду работ, выданное в установленном порядке саморегулируемой организацией.

В результате предоставления данной услуги заявителю выдается акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов.
3) Подготовка и выдача акта о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструированного объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения. Документ предоставляется организацией, осуществляющей эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения по месту нахождения объекта капитального строительства.

В результате предоставления данной услуги заявителю выдается акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструированного объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения. 

В результате предоставления данной услуги заявителю выдается документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям.
4) Подготовка и выдача схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанной лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта. Документ подготавливается заявителем самостоятельно.

5) Подготовка и выдача документа, подтверждающего заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте. Данная услуга предоставляется, организацией уполномоченной заключать договора обязательного страхования;

В результате предоставления данной услуги заявителю выдается договор обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.
6) Подготовка и выдача акта приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденного соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года 

Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации"

№ 73-ФЗ «Об объектах культурного
 наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования;

Данная услуга предоставляется соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, выдавшим разрешение на проведение указанных работ, в порядке, установленной статьей 45 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного  наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации».
В результате предоставления данной услуги заявителю выдается подготовленный акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия. 
7) Подготовка и выдача технического плана объекта капитального строительства, подготовленного в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» Данная услуга предоставляется лицом имеющим аттестат кадастрового инженера.

В результате предоставления данной услуги заявителю выдается технический план объекта капитального строительства.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
27. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы.
28. За подготовку и выдачу акта, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации (в части соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 

Градостроительный кодекс Российской Федерации"

Градостроительного кодекса
 Российской Федерации), в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора) указанного в подпункте 2 пункта 26 настоящего административного регламента взимается плата в соответствии с договорными обязательствами между заявителем и организацией, имеющей свидетельство о допуске к данному виду работ, выданное в установленном порядке саморегулируемой организацией.

За подготовку и выдачу акта, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора) указанного в подпункте 2 пункта 26 настоящего административного регламента взимается плата в соответствии с договорными обязательствами между заявителем и организацией имеющей свидетельство о допуске к данному виду работ, выданное в установленном порядке саморегулируемой организацией.

За подготовку и выдачу акта о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструированного объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения указанного в подпункте  3 пункта 26 настоящего административного регламента взимается плата в соответствии с договорными обязательствами между заявителем и организацией, осуществляющей эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения по месту нахождения объекта капитального строительства.
(абзац третий пункта 28 изложен в редакции постановления Администрации от 16.10.2020 № 1007)

За подготовку и выдачу схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанной лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта указанного в подпункте 4 пункта 26 настоящего административного регламента, плата не взимается.

За подготовку и выдачу договора обязательного страхования гражданской ответственности застройщика за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве в отношении каждого участника долевого строительства (если застройщиком привлекаются денежные средства на основании договоров участия в долевом строительстве, а также застройщик выбрал способ обеспечения исполнения обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве) указанного в подпункте 5 пункта 26 настоящего административного регламента взимается плата в соответствии с договорными обязательствами между заявителем и организацией осуществляющей страховую деятельность.

За подготовку и выдачу акта приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденного соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного  наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования указанного в подпункте 6 пункта 26 настоящего административного регламента, плата не взимается.

За подготовку и выдачу технического плана объекта капитального строительства, подготовленного в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» указанного в подпункте 7 пункта 26 настоящего административного регламента взимается плата в соответствии с договорными обязательствами между заявителем и кадастровым инженером.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
30. Заявление, поступившее в адрес уполномоченного органа в электронной форме, в том числе посредством Единого и регионального порталов, регистрируется специалистом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в журнале регистрации входящей документации в день поступления обращения в уполномоченный орган.

В случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала, регионального портала или единой информационной системы жилищного строительства вне рабочего времени либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного заявления.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
31. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть расположено с учетом пешеходной доступности от остановок общественного транспорта, оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей.

Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются преимущественно на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях.

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются: 

пандусами, расширенными проходами, тактильными полосами по путям движения, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов;

соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания;

контрастной маркировкой ступеней по пути движения;

информационной мнемосхемой (тактильной схемой движения);

тактильными табличками с надписями, дублированными шрифтом Брайля.

Лестницы, находящиеся по пути движения в помещение для предоставления муниципальной услуги оборудуются:

тактильными полосами;

контрастной маркировкой крайних ступеней;

поручнями с двух сторон, с тактильными полосами, нанесенными на поручни, с тактильно-выпуклым шрифтом и шрифтом Брайля с указанием этажа;

тактильными табличками с указанием этажей, дублированными шрифтом Брайля.

Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям к местам обслуживания маломобильных групп населения, к внутреннему оборудованию и устройствам в помещении, к санитарно-бытовым помещениям для инвалидов, к путям движения в помещении и залах обслуживания, к лестницам и пандусам в помещении, к лифтам, подъемным платформам для инвалидов, к аудиовизуальным и информационным системам, доступным для инвалидов.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы, а также о телефонных номерах справочной службы.

Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам противопожарного режима.

Каждое рабочее место муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме получить справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Места ожидания оборудуется столами, стульями или скамьями (банкетками), информационными стендами, информационными терминалами, обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями.

Информационные стенды, информационные терминалы размещаются на видном, доступном месте в любом из форматов: настенных стендах, напольных или настольных стойках, призваны обеспечить заявителей исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о муниципальной услуге должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями.

На информационных стендах, информационном терминале и в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также информация, указанная в пункте 9 настоящего административного регламента.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
32. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 

доступность информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, в форме устного или письменного информирования, в том числе посредством официального сайта, Единого и регионального порталов;

доступность заявителей к форме заявления о предоставлении муниципальной услуги, размещенной на Едином и региональном порталах, в том числе с возможностью его копирования и заполнения в электронном виде;

возможность направления заявителем документов в электронной форме посредствам Единого и регионального порталов;

бесплатность предоставления муниципальной услуги и информации о процедуре предоставления муниципальной услуги.

33. Показателями качества муниципальной услуги являются:

соблюдение должностными лицами уполномоченного органа, предоставляющими муниципальную услугу, сроков предоставления муниципальной услуги;

соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц и решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе предоставления муниципальной услуги;

восстановление нарушенных прав заявителя.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
34. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:

- получение информации о порядке и сроках предоставления  муниципальной услуги посредством Единого и регионального порталов;

 - формирование заявления на Едином и региональном порталах;

- прием и регистрация уполномоченным органом  заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления  муниципальной  услуги посредством Единого и регионального порталов;

- получение результата предоставления муниципальной услуги посредством Единого и регионального порталов;

- получение сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого и регионального порталов;

- осуществление оценки качества предоставления  муниципальной услуги посредством Единого и регионального порталов;

- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) администрации,  а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников посредством Единого и регионального порталов, официального сайта органов местного самоуправления.

Административные процедуры, в электронной форме предусмотренные настоящим административным регламентом выполняются в соответствии с особенностями установленными пунктом 42 настоящего административного регламента.

35. Заявление о предоставлении муниципальной услуги направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электронными документами. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подписывается заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание такого заявления, простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона 63-ФЗ, а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. 

ОБ ИСПОЛЬЗОВАНИИ ПРОСТОЙ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСИ  ПРИ ОКАЗАНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ"

№ 33 "Об использовании простой
 электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг", в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г

О ВИДАХ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСИ, ИСПОЛЬЗОВАНИЕ КОТОРЫХ ДОПУСКАЕТСЯ ПРИ ОБРАЩЕНИИ ЗА ПОЛУЧЕНИЕМ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ"

. № 634 «О видах электронной подписи
, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее - усиленная неквалифицированная электронная подпись).
36. Муниципальная услуга в Многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» не предоставляется.

Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги

в упреждающем (проактивном) режиме

36.1. Случаи предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрены.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения,

в том числе особенности выполнения административных процедур

в электронной форме, а так же особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

37. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставление муниципальной услуги;

рассмотрение представленных документов, осмотр объекта капитального строительства, и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
Прием и регистрация заявления о 
предоставлении муниципальной услуги
38. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством Единого и регионального порталов.

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение административной процедуры: 

за прием и регистрацию заявления, поступившего в уполномоченный орган, ответственный за прием и регистрацию документов.
Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения- в день поступления заявления в уполномоченный орган.
Критерий принятия решения о приеме и регистрации заявления: наличие заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Результат административной процедуры: зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги.

Способ фиксации результата административной процедуры: факт регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги фиксируется в системе электронного документооборота.
Зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложениями, передается специалисту уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
39. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления к специалисту уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: 

экспертиза представленных заявителем документов, формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия-1 рабочий день со дня поступления зарегистрированного заявления к специалисту уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги;

получение ответа на межведомственные запросы (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия-не позднее 3 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган власти или организацию, предоставляющие документ и информацию).

Критерий принятия решения о направлении межведомственного запроса: отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, запрашиваемых уполномоченным органом самостоятельно.

Результат административной процедуры: полученные ответы на межведомственные запросы;

Способ фиксации результата административной процедуры: 

специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует ответ на запрос в журнале регистрации входящей документации;
в случае поступления ответа на межведомственный запрос по почте специалист уполномоченного органа регистрирует ответ на запрос в журнале регистрации входящей документации и передает зарегистрированный ответ на межведомственный запрос специалисту уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Рассмотрение представленных документов, осмотр объекта капитального строительства, и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
40. Основанием для начала административной процедуры является поступление к специалисту уполномоченного органа ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги, либо ответа на межведомственный запрос.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: 

осмотр объекта капитального строительства; оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги-специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги;

за подписание разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, или мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию- специалист уполномоченного органа;
за регистрацию разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию-специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:

экспертиза документов, а именно: проверка наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию; соответствия параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации; проверка правильности их оформления; (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения-2 рабочих дня со дня регистрации в уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги или поступления в уполномоченный орган ответов на межведомственные запросы);

осмотр объекта капитального строительства-при подготовке разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (в случае отсутствия осуществления государственного строительного надзора на объекте капитального строительства): 

при подготовке разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, указанным в разрешении на строительство, требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка, а также разрешенному использованию земельного участка, ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов.
оформление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения- в день проведения экспертизы документов и/или осмотра объекта капитального строительства);

подписание разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения-в день проведения экспертизы документов и/или осмотра объекта капитального строительства);

регистрация документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения-в день подписания должностным лицом администрации Арыкского сельского поселения Малмыжского района Кировской области, разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 25 настоящего административного регламента.

Результат административной процедуры: 

подписанное должностным лицом администрации Арыкского сельского поселения Малмыжского района Кировской области, разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 

разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию регистрируются в Реестре выданных разрешений на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с приложением 4 к настоящему административному регламенту.
Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
41. Основанием для начала административной процедуры является: зарегистрированные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, либо поступление их к специалисту администрации Арыкского сельского поселения Малмыжского района Кировской области, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: 

за направление заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, -специалист администрации Арыкского сельского поселения Малмыжского района Кировской области, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: 

направление (выдача) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия-1 рабочий день со дня принятия одного из указанных в пункте 13 настоящего административного регламента решений.

Критерий принятия решения: оформленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

Результат административной процедуры: выданные (направленные) заявителю документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

Способ фиксации:

в случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, нарочно заявителю, запись о выдаче документов заявителю в журнале регистрации исходящей документации;

в случае направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой, получение заявителем документов в журнале регистрации исходящей документации;

в случае направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, через Единый или региональный портал получение заявителем информации отображается в личном кабинете заявителя.
Особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме.

42. Особенности выполнения административных процедур предусмотренных настоящим разделом в электронной форме.

1) Предоставление муниципальной услуги посредством Единого и регионального порталов осуществляется на основе сведений, содержащихся в Федеральной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».  

Получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме осуществляется заявителями на Едином портале, а так же иными способами, указанными в пункте 3 настоящего административного регламента. 

2) Формирование заявления заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. На Едином портале размещаются образцы заполнения электронной формы заявления.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:

- возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 16 настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

- сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

- заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее-единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином портале в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

- возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери, ранее введенной информации;

- возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее поданным им заявлений в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений-в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление, и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в уполномоченный орган посредством Единого портала.

3) Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации уполномоченным органом электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При получении заявления в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления. 

Заявителю сообщается присвоенный заявлению в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого портала заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного заявления.

Прием и регистрация заявления осуществляются специалистом администрации Арыкского сельского поселения Малмыжского района Кировской области ответственным за предоставление муниципальных услуг.

После принятия заявления заявителя специалистом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальных услуг, статус заявления заявителя в личном кабинете на Едином портале обновляется до статуса «принято».

4) Заявителю в качестве результата предоставления  муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность:

- получения электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

- получения информации из государственных (муниципальных) информационных систем, кроме случаев, когда в соответствии с нормативными правовыми актами такая информация требует обязательного ее подписания усиленной квалифицированной электронной подписью; 

- внесения изменений в сведения, содержащиеся в государственных (муниципальных) информационных системах на основании информации, содержащейся в заявлении (или) прилагаемых к заявлению документах, в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими порядок предоставления муниципальной услуги.

При получении результата предоставления муниципальной услуги на Едином портале в форме электронного документа дополнительно обеспечивается возможность получения по желанию заявителя документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги в других организациях, обладающих правом создания (замены) и выдачи ключа простой электронной подписи в целях предоставления муниципальных услуг, информационная система которых интегрирована с Единым порталом в установленном порядке (при наличии у них технической возможности).

Заявителю обеспечивается возможность выбрать вариант получения результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, независимо от формы или способа обращения за муниципальной услугой.

Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, на своих технических средствах, а также возможность направления такого электронного документа в иные органы (организации).

5) Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала по выбору заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

- уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги;

- уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

6) Оценка заявителем качества предоставления муниципальной услуги в электронной форме не является обязательным условием для продолжения предоставления муниципальной услуги.

7) Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие администрации, должностного лица либо муниципального служащего администрации, в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона 

Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

№ 210-ФЗ
 и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года 

О ФЕДЕРАЛЬНОЙ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМЕ, ОБЕСПЕЧИВАЮЩЕЙ ПРОЦЕСС ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ), СОВЕРШЕННЫХ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ"

№ 1198 «О федеральной государственной
 информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок ее предоставления отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились

42.1. Иные варианты предоставления  муниципальной услуги, включающие порядок ее предоставления отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не предусмотрены.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах

42.2. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах (далее - заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению 5 к настоящему административному регламенту.

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в выданных документах уполномоченный орган вносит исправления в ранее выданный документ являющийся результатом предоставления муниципальной услуги. Дата и номер выданного в результате предоставления  муниципальной услуги документа не изменяются, а в  документе являющимся результатом предоставления муниципальной услуги указывается основание для внесения исправлений (реквизиты заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и ссылка на соответствующую норму Градостроительного кодекса Российской Федерации) и дата внесения исправлений.

Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в документ являющийся результатом предоставления муниципальной услуги по форме согласно приложению 6 к настоящему административному регламенту направляется заявителю способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документе, являющимся результатом предоставления муниципальной услуги:

- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2 настоящего административного регламента;

- отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в документе являющимся результатом предоставления муниципальной услуги.

Порядок выдачи дубликата документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

42.3. Порядок выдачи дубликата документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением о выдаче дубликата документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги (далее - заявление о выдаче дубликата) по форме согласно Приложению 7 к настоящему административному регламенту.

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, установленных абзацем пятым настоящего пункта, уполномоченный орган выдает дубликат документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги с тем же регистрационным номером и указанием того же срока действия, которые были указаны в ранее выданном документе. В случае, если ранее заявителю был выдан документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата заявителю повторно представляется указанный документ.

Дубликат документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги либо решение об отказе в выдаче дубликата документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги по форме согласно Приложению 8 к настоящему административному регламенту направляется заявителю  способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги:

- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2 настоящего административного регламента.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента.
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

43. Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами (действиями) по предоставлению муниципальной услуги, а так же принятием решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется Главой Арыкского сельского поселения Малмыжского района Кировской области.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, порядок и формы контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

44. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся уполномоченными должностными лицами администрации сельского поселения д.Арык.
Периодичность проведения плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается в соответствии с решением руководителя  администрации  Арыкского сельского поселения Малмыжского района Кировской области либо лица, его замещающего.
Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся руководителя  администрации Арыкского сельского поселения Малмыжского района Кировской области  либо лица, его замещающего, на основании жалоб заявителей на решения или действия (бездействие) должностных лиц администрации, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя, обратившемуся заявителю направляется информация о результатах проверки, проведенной по обращению и о мерах, принятых в отношении виновных лиц. 

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. 

По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Контроль за исполнением административных процедур по предоставлению муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений организаций осуществляется с использованием соответствующей информации, размещаемой на официальном сайте, а также с использованием адреса электронной почты уполномоченного органа, в форме письменных и устных обращений в адрес администрации Арыкского сельского поселения Малмыжского района Кировской области  .

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе за необоснованные межведомственные запросы

45. Должностные лица администрации несут персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность сотрудников закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

46. В соответствии со статьей 9.6 Закона  Малмыжского района Кировской области от 11 июня 2010 года 

ОБ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРАВОНАРУШЕНИЯХ "

№ 102-оз «Об административных
 правонарушениях» должностные лица администрации, несут административную ответственность за нарушение настоящего административного регламента, выразившееся в нарушении срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, срока предоставления муниципальной услуги, в неправомерных отказах в приеме у заявителя документов, предусмотренных для предоставления муниципальной услуги, предоставлении муниципальной услуги, исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушении установленного срока осуществления таких исправлений, в превышении максимального срока ожидания в очереди при подаче запроса о муниципальной услуги, а равно при получении результата предоставления и муниципальной услуги, в нарушении требований к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, а также должностных лиц, муниципальных служащих, работников.
47. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу а так же его должностными лицами, муниципальным служащим.
48. Жалоба на решения, действия (бездействие) администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих, подается для рассмотрения в уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу.

В случае если обжалуются решения и действия (бездействие)руководителя администрации Арыкского сельского поселения Малмыжского района Кировской области, предоставляющим муниципальную услугу, жалоба подается в администрацию и рассматривается главой муниципального образования.
49. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в сети «Интернет»: на официальном сайте, Едином и региональном порталах, а также предоставляется при обращении в устной (при личном обращении и/или по телефону) или письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу) форме. 

50. Перечень нормативно правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников:

1) Федеральный закон от 27.07.2010 

Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления
 государственных и муниципальных услуг».
Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на ввод

 объекта в эксплуатацию»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ

НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

Кому

______________________________________________________________________
от кого:

______________________________________________________________________ (наименование юридического лица-застройщика),

______________________________________________________________________ осуществляющего строительство, капитальный
______________________________________________________________________
ремонт или реконструкцию,

______________________________________________________________________
ИНН, юридический и почтовый адреса,

______________________________________________________________________
инициалы, фамилия руководителя, телефон,

______________________________________________________________________
банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

Заявление

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального

строительства

______________________________________________________________________
(наименование объекта)

на земельном участке по адресу:

______________________________________________________________________
(город, район, улица, номер участка)

______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Строительство (реконструкция) осуществляется на основании

____________________________от «___» ______________ г. № ________________
(наименование документа)

Право на пользование землей закреплено ___________________________________
                                                                                                      (наименование документа)

___________________________ от «___» ______________ г. № ________________
Дополнительно информируем:

Финансирование строительства (реконструкции, капитального ремонта)

застройщиком осуществляется ______________________________________
(банковские реквизиты и номер счета)

Работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом

в соответствии с договором от «___» ______________ 20__ г. № ______________

______________________________________________________________________
(наименование организации, ИНН,

______________________________________________________________________
юридический и почтовый адреса, инициалы, фамилия руководителя,

______________________________________________________________________
номер телефона, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)
Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено _________________
______________________________________________________________________
(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

______________________________________________________________________
от «___» _______________ г. № ___________

Производителем работ приказом ___________ от «___» __________ г. № ________

назначен ______________________________________________________________
(должность, инициалы, фамилия)

имеющий __________________________ специальное образование и стаж работы
(высшее, среднее)

в строительстве ____________ лет

Строительный контроль в соответствии с договором от «___» ______________ г.
№ ______ осуществляется ______________________________________________

______________________________________________________________________
(наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

______________________________________________________________________
инициалы, фамилия руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

______________________________________________________________________
(наименование банка, р/с, к/с, БИК)
право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено ______________
______________________________________________________________________
(наименование документа и организации, его выдавшей)
№ ___________ от «___» ________________ г.

Результат муниципальной услуги прошу предоставить (нужное подчеркнуть):

- при личном приеме;

- по почте;

- через Единый порта;

- через региональный портал;

Приложение:

	Наименование документа 
	Подлинник
	Копия

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	

	6. 
	
	

	7. 
	
	

	8. 
	
	

	9. 
	
	

	10. 
	
	


Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем

заявлении сведениями, сообщать в

______________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)

______________________________________________________________________
_________________ _______________ _______________________________
(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

«___» _______________ 20__ г.

М.П.
Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на ввод

 объекта в эксплуатацию»

АКТ

СДАЧИ-ПРИЕМКИ ЗАКОНЧЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВОМ ОБЪЕКТА

НЕПРОИЗВОДСТВЕННОГО НАЗНАЧЕНИЯ ЖИЛИЩНОГО ФОНДА

от «___»_____________ 20__ г. город___________________ 

______________________________________________________________________

наименование и место расположения объекта

Представитель застройщика (технического заказчика) ________________________

______________________________________________________________________

организация, должность, инициалы, фамилия

с одной стороны, и лицо, осуществляющее строительство ______________________________________________________________________

организация, должность, инициалы, фамилия

с другой стороны, составили настоящий акт о нижеследующем:

1. Лицом, осуществляющим строительство, предъявлен застройщику (техническому заказчику) к приемке

______________________________________________________________________
наименование объекта

расположенный по адресу _______________________________________________
______________________________________________________________________
2. Строительство производилось в соответствии с разрешением

на строительство, выданным

______________________________________________________________________
наименование органа, выдавшего разрешение

______________________________________________________________________
3. В строительстве принимали участие _____________________________________
______________________________________________________________________
наименование организаций, их реквизиты, виды работ,

______________________________________________________________________
номер свидетельства о допуске к определенному виду/видам работ,

______________________________________________________________________
которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального

______________________________________________________________________
строительства, выполнявшихся каждой из них при числе организаций

______________________________________________________________________
более трех, их перечень указывается в приложении к акту

4. Проектная документация на строительство разработана генеральным

проектировщиком

______________________________________________________________________
наименование организации и ее реквизиты,

______________________________________________________________________

номер свидетельства о допуске к определенному виду/видам работ,

______________________________________________________________________
которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального

______________________________________________________________________
строительства, выполнившим наименование частей или разделов

______________________________________________________________________
документации и организациями __________________________________________
______________________________________________________________________
наименование организаций, их реквизиты,

______________________________________________________________________
номер свидетельства о допуске к определенному виду/видам работ,

______________________________________________________________________
которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального

______________________________________________________________________
строительства, и выполненные части и разделы документации, при числе

______________________________________________________________________
организаций свыше трех их перечень указывается в приложении к акту

5. Исходные данные для проектирования выданы ____________________________
______________________________________________________________________
наименование научно-исследовательских, изыскательских

______________________________________________________________________
и других организаций

6. Проектная документация утверждена ____________________________________
______________________________________________________________________
наименование органа, утвердившего (переутвердившего) документацию

______________________________________________________________________
на объект, этап строительства
№ _______________________ «___» _______________ 20__ г.

Заключение ______________________________________________________________________

наименование органа экспертизы проектной документации

7. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки:

начало ________________________
 месяц, год
окончание _____________________
месяц, год

8. Предъявленный к приемке в эксплуатацию жилой дом имеет следующие

показатели:

	Наименование показателя
	Фактически

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас), м2
	

	Общая площадь нежилых помещений, в том числе площадь общего имущества в многоквартирном доме, м2
	

	Число этажей, шт.
	

	в том числе подземных, шт.
	

	Число секций, шт.
	

	Число квартир/общая площадь, всего, шт./м2, в том числе:
	

	однокомнатных
	

	двухкомнатных
	

	трехкомнатных
	

	четырехкомнатных
	

	более чем четырехкомнатных
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас), м2
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	

	Лифты, шт.
	

	Эскалаторы, шт.
	

	Инвалидные подъемники, шт.
	

	Материалы фундаментов
	

	Материалы стен
	

	Материалы перекрытий
	

	Материалы кровли
	

	Дополнительные характеристики объекта капитального строительства
	


9. На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в количестве

согласно актам о его приемке после индивидуальных испытаний и комплексного опробования.

10. Внешние наружные коммуникации холодного и горячего водоснабжения,

канализации, теплоснабжения, газоснабжения, энергоснабжения и связи

обеспечивают эксплуатацию объекта.

11. Неотъемлемые приложения к настоящему акту-исполнительная документация и энергетический паспорт объекта.

12. Работы, выполнение которых в связи с приемкой объекта в неблагоприятный

период времени переносится, должны быть выполнены:

	Вид работы, единица измерения
	Объем работ
	Срок выполнения

	1
	
	

	2
	
	


13. Мероприятия по охране труда, обеспечению пожаро- и взрывобезопасности,

охране окружающей среды, предусмотренные проектом

______________________________________________________________________
сведения о выполнении

14. Стоимость объекта по утвержденной проектно-сметной документации

Всего _______________________________________________ тыс. руб. _____ коп.

в том числе:

стоимость строительно-монтажных работ _________________ тыс. руб. _____ коп.

стоимость оборудования, инструмента, инвентаря _________ тыс. руб. _____ коп.

15. Стоимость принимаемых основных фондов ____________ тыс. руб. _____ коп.

в том числе:

стоимость строительно-монтажных работ ________________ тыс. руб. _____ коп.

стоимость оборудования,

инструмента, инвентаря _______________________________ тыс. руб. _____ коп.

Решение застройщика (технического заказчика)

Предъявленный к приемке _______________________________________________
наименование объекта, его местонахождение

выполнен в соответствии с градостроительным планом, утвержденной проектной

документацией и требованиями нормативных документов, в том числе

требованием энергетической эффективности, требованием оснащенности объекта

капитального строительства приборами учета используемых энергетических

ресурсов, подготовлен к вводу в эксплуатацию и принят.

Объект сдал Объект принял

________________________________ _________________________________
 лицо, осуществляющее строительство застройщик (технический заказчик)

М.П. М.П.
АКТ

СДАЧИ-ПРИЕМКИ ЗАКОНЧЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВОМ

НЕЖИЛЫХ ОБЪЕКТОВ НЕПРОИЗВОДСТВЕННОГО НАЗНАЧЕНИЯ

от «___» _____________ 20__ г. город ____________________________________
______________________________________________________________________
наименование и место расположения объекта

Представитель застройщика/технического заказчика _________________________
______________________________________________________________________
организация, должность, инициалы, фамилия

с одной стороны, и лицо, осуществляющее строительство ____________________
______________________________________________________________________
организация, должность, инициалы, фамилия

с другой стороны, составили настоящий акт о нижеследующем:

1. Лицом, осуществляющим строительство, предъявлен застройщику (техническому заказчику) к приемке _______________________________________
______________________________________________________________________
наименование объекта

расположенный по адресу _______________________________________________
______________________________________________________________________
2. Строительство производилось в соответствии с разрешением

на строительство, выданным _____________________________________________
наименование органа, выдавшего разрешение

3. В строительстве принимали участие _____________________________________
______________________________________________________________________
наименование организаций, их реквизиты, виды работ, номер свидетельства

______________________________________________________________________
о допуске к определенному виду/видам работ, которые оказывают влияние

______________________________________________________________________
на безопасность объектов капитального строительства, выполнявшихся

______________________________________________________________________
каждой из них, при числе организаций более трех их перечень

______________________________________________________________________
указывается в приложении к акту

4. Проектная документация на строительство разработана генеральным

проектировщиком

______________________________________________________________________

наименование организации и ее реквизиты,

______________________________________________________________________

номер свидетельства о допуске к определенному виду/видам работ,

______________________________________________________________________

которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального

______________________________________________________________________

строительства, выполнившим наименование частей или разделов

______________________________________________________________________

документации и организациями __________________________________________

______________________________________________________________________

наименование организаций, их реквизиты,

______________________________________________________________________

номер свидетельства о допуске к определенному виду/видам работ,

______________________________________________________________________

которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального

______________________________________________________________________

строительства, и выполненные части и разделы документации, при числе

______________________________________________________________________

организаций свыше трех их перечень указывается в приложении к акту

5. Исходные данные для проектирования выданы ____________________________
______________________________________________________________________
наименование научно-исследовательских, изыскательских и других организаций

______________________________________________________________________
6. Проектная документация утверждена ____________________________________
______________________________________________________________________
наименование органа, утвердившего (переутвердившего) документацию

______________________________________________________________________
на объект, этап строительства
№ _______________________ «___» _______________ 20__ г.

Заключение ______________________________________________________________________

наименование органа экспертизы проектной документации

7. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки:

начало ________________________
 месяц, год

окончание _____________________
месяц, год

8. Предъявленный к приемке в эксплуатацию объект имеет следующие показатели:

	Наименование показателя
	Фактически

	Число мест, шт.
	

	Число помещений, шт.
	

	Вместимость, чел.
	

	Число этажей, шт.
	

	в том числе подземных, шт.
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	

	Лифты, шт.
	

	Эскалаторы, шт.
	

	Инвалидные подъемники, шт.
	

	Материалы фундаментов
	

	Материалы стен
	

	Материалы перекрытий
	

	Материалы кровли
	

	Дополнительные характеристики объекта капитального строительства
	


9. На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в количестве

согласно актам о его приемке после индивидуальных испытаний и комплексного опробования.

10. Внешние наружные коммуникации холодного и горячего водоснабжения,

канализации, теплоснабжения, газоснабжения, энергоснабжения и связи

обеспечивают эксплуатацию объекта.

11. Неотъемлемые приложения к настоящему акту-исполнительная документация

и энергетический паспорт объекта.

12. Работы, выполнение которых в связи с приемкой объекта в неблагоприятный

период времени переносится, должны быть выполнены:

	Вид работы, единица измерения
	Объем работ
	Срок выполнения

	1
	
	

	2
	
	


13 Мероприятия по охране труда, обеспечению пожаро- и взрывобезопасности,

охране окружающей среды, предусмотренные проектом

______________________________________________________________________
сведения о выполнении

14. Стоимость объекта по утвержденной проектной документации

Всего _______________________________________________ тыс. руб. _____ коп.

в том числе:

стоимость строительно-монтажных работ ________________ тыс. руб. _____ коп.

стоимость оборудования, инструмента, инвентаря _________ тыс. руб. _____ коп.

15. Стоимость принимаемых основных фондов ____________ тыс. руб. _____ коп.

в том числе:

стоимость строительно-монтажных работ ________________ тыс. руб. _____ коп.

стоимость оборудования,

инструмента, инвентаря _______________________________ тыс. руб. _____ коп.

Решение застройщика (технического заказчика)

Предъявленный к приемке ______________________________________________
наименование объекта, его местонахождение

выполнен в соответствии с градостроительным планом, утвержденной проектной

документацией и требованиями нормативных документов, в том числе

требованием энергетической эффективности, требованием оснащенности объекта

капитального строительства приборами учета используемых энергетических

ресурсов, подготовлен к вводу в эксплуатацию и принят.

Объект сдал Объект принял

________________________________ _________________________________
лицо, осуществляющее строительство  застройщик (технический заказчик)

М.П. М.П
АКТ

СДАЧИ-ПРИЕМКИ ЗАКОНЧЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВОМ ОБЪЕКТА

ПРОИЗВОДСТВЕННОГО НАЗНАЧЕНИЯ

от «___» _____________ 20__ г. город _________________________
______________________________________________________________________
наименование и место расположения объекта

Представитель застройщика/технического заказчика _________________________
______________________________________________________________________
организация, должность, инициалы, фамилия

с одной стороны, и лицо, осуществляющее строительство ____________________
______________________________________________________________________
организация, должность, инициалы, фамилия

с другой стороны, составили настоящий акт о нижеследующем:

1. Лицом, осуществляющим строительство, предъявлен застройщику

(техническому заказчику) к приемке _______________________________________
______________________________________________________________________
наименование объекта

расположенный по адресу _______________________________________________
______________________________________________________________________
2. Строительство производилось в соответствии с разрешением

на строительство, выданным _____________________________________________
______________________________________________________________________
наименование органа, выдавшего разрешение

______________________________________________________________________
3. В строительстве принимали участие _____________________________________
______________________________________________________________________
наименование организаций, их реквизиты, виды работ,

______________________________________________________________________
номер свидетельства о допуске к определенному виду/видам работ,

______________________________________________________________________
которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального

______________________________________________________________________
строительства, выполнявшихся каждой из них при числе организаций

______________________________________________________________________
более трех, их перечень указывается в приложении к акту

4. Проектная документация на строительство разработана генеральным

проектировщиком

______________________________________________________________________

наименование организации и ее реквизиты,

______________________________________________________________________

номер свидетельства о допуске к определенному виду/видам работ,

______________________________________________________________________

которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального

______________________________________________________________________

строительства, выполнившим наименование частей или разделов

______________________________________________________________________

документации и организациями __________________________________________

______________________________________________________________________

наименование организаций, их реквизиты,

______________________________________________________________________

номер свидетельства о допуске к определенному виду/видам работ,

______________________________________________________________________

которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального

______________________________________________________________________

строительства, и выполненные части и разделы документации, при числе

______________________________________________________________________

организаций свыше трех их перечень указывается в приложении к акту

5. Исходные данные для проектирования выданы ____________________________
______________________________________________________________________
наименование научно-исследовательских, изыскательских

______________________________________________________________________
и других организаций

6. Проектная документация утверждена 

______________________________________________________________________
наименование органа, утвердившего (переутвердившего) документацию

______________________________________________________________________
на объект, этап строительства
№ _______________________ «___» _______________ 20__ г.

Заключение ______________________________________________________________________

наименование органа экспертизы проектной документации

7. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки:

начало ________________________
 месяц, год

окончание _____________________
месяц, год

8. Предъявленный к приемке в эксплуатацию объект производственного

назначения имеет следующие показатели:

	Наименование показателя, единица измерения
	Фактически

	Тип объекта
	

	Мощность
	

	Производительность
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	

	Лифты, шт.
	

	Эскалаторы, шт.
	

	Инвалидные подъемники, шт.
	

	Материалы фундаментов
	

	Материалы стен
	

	Материалы перекрытий
	

	Материалы кровли
	

	Дополнительные характеристики объекта капитального строительства
	


9. На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в количестве

согласно актам о его приемке после индивидуальных испытаний и комплексного опробования.

10. Внешние наружные коммуникации холодного и горячего водоснабжения,

канализации, теплоснабжения, газоснабжения, энергоснабжения и связи

обеспечивают эксплуатацию объекта.

11. Неотъемлемые приложения к настоящему акту-исполнительная документация

и энергетический паспорт объекта.

12. Работы, выполнение которых в связи с приемкой объекта в неблагоприятный

период времени переносится, должны быть выполнены:

	Вид работы, единица измерения
	Объем работ
	Срок выполнения

	1
	
	

	2
	
	


13. Мероприятия по охране труда, обеспечению пожаро- и взрывобезопасности,

охране окружающей среды, предусмотренные проектом

______________________________________________________________________
сведения о выполнении

14. Стоимость объекта по утвержденной проектно-сметной документации

Всего _______________________________________________ тыс. руб. _____ коп.

в том числе:

стоимость строительно-монтажных работ ________________ тыс. руб. _____ коп.

стоимость оборудования, инструмента, инвентаря _________ тыс. руб. _____ коп.

15. Стоимость принимаемых основных фондов ____________ тыс. руб. _____ коп.

в том числе:

стоимость строительно-монтажных работ ________________ тыс. руб. _____ коп.

стоимость оборудования,

инструмента, инвентаря _______________________________ тыс. руб. _____ коп.

Решение застройщика (технического заказчика)

Предъявленный к приемке _______________________________________________
                                                               наименование объекта, его местонахождение

выполнен в соответствии с градостроительным планом, утвержденной проектной документацией и требованиями нормативных документов, в том числе требованием энергетической эффективности, требованием оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, подготовлен к вводу в эксплуатацию и принят.

Объект сдал, Объект принял

________________________________ _________________________________
лицо, осуществляющее строительство  застройщик (технический заказчик)

М.П. М.П.
Приложение 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на ввод

 объекта в эксплуатацию»

АКТ
О СООТВЕТСТВИИ ПАРАМЕТРОВ ПОСТРОЕННОГО,

РЕКОНСТРУИРОВАННОГО ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО

СТРОИТЕЛЬСТВА ПРОЕКТНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

Подтверждаем соответствие построенного (реконструированного) объекта

______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
(наименование объекта, адрес по разрешению на строительство)

______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
- требованиям технических регламентов (до введения в действие технических регламентов - требованиям законодательства, нормативным техническим документам в части, не противоречащей Федеральному закону от 27 декабря 2002 года 

О техническом регулировании"

N 184-ФЗ «О техническом регулировании»
 и Федеральному закону от 29 декабря 2004 г. N 190-ФЗ 

Градостроительный кодекс Российской Федерации"

«Градостроительный кодекс
 Российской Федерации»), в соответствии с обязательными требованиями которых осуществлялось строительство или реконструкция.

- проектной документации-______________________________________________
(кем и когда утверждена, номер заключения

______________________________________________________________________
государственной экспертизы)
Данные об объекте капитального строительства, технико-экономические показатели в объеме, необходимом для осуществления государственного кадастрового учета, а также сведения, подтверждающие соответствие законченного строительством объекта проектной документации.

Проектная документация на строительство разработана

	

	(наименование лица, осуществляющего подготовку проектной организации)

	


Строительство осуществлено по проекту 

	

	(шифр, серия, индивидуальный)


утвержденному приказом 

	

	( номер, дата)


Разрешение на строительство 

	

	(номер, дата, кем выдан, срок действия)

	


Завершенный строительством, реконструкцией объект капитального строительства
(ненужное зачеркнуть)

	

	(наименование объекта капитального строительства)

	


расположенный по адресу: 

	

	(почтовый или строительный адрес)

	


соответствует параметрам проектной документации, в том числе требований энергетической эффективности и требований оснащенности объекта приборами учета используемых энергетических ресурсов. 

Имеет следующие показатели:

	 Наименование показателя


	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем-
всего 

в том числе надземной 

части 
	куб.м

куб.м 
	
	

	Общая площадь
	кв.м.
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв.м.
	
	

	Количество этажей
	штук 
	
	

	1. Нежилые объекты

Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест

Количество посещений

Вместимость

Иные показатели 
	
	
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность

Производительность

Протяженность

(иные показатели)

материалы фундаментов

материалы стен

материалы перекрытий

материалы кровли
	
	
	

	3. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв.м.
	
	

	Количество этажей 
	штук
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир-всего

В том числе:

1-комнатные

2-комнатные

3-комнатные

4-комнатные

более чем 4-комнатные
	штук/кв.м.

штук/кв.м.

штук/кв.м.

штук/кв.м.

штук/кв.м.

штук/кв.м. 
	
	

	Количество нежилых помещений-всего

В том числе:

нежилое помещение № 1

нежилое помещение № 2
	штук/кв.м.
штук/кв.м.

штук/кв.м.
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв.м. 
	
	

	Материалы фундаментов

Материалы стен

Материалы перекрытий

Материалы кровли
	
	
	

	4. Стоимость строительства

	Стоимость строительства

объекта-всего

в том числе

строительно-монтажных работ 
	тыс. рублей

тыс. рублей


	
	

	5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов <13>

	Класс энергоэффективности здания
	
	
	

	Удельный расход тепловой энергии на 1 кв. м площади
	кВт * ч/м2
	
	

	Материалы утепления наружных ограждающих конструкций
	
	
	

	Заполнение световых проемов
	
	
	

	
	
	
	


Показатели энергетической эффективности

	Показатели


	Нормируемые
	Фактические

	Удельное потребление тепловой энергии на отопление и вентиляцию
	
	

	Удельное потребление воды
	
	

	Удельные расходы конечных видов энергоносителей:

тепловой энергии

- на отопление и вентиляцию за отопительный сезон

- на горячее водоснабжение

- другие системы

электрической энергии

- на освещение

- на бытовые нужды

сетевого газа
	
	


На объекте установлены приборы учета

	 № п/п
	Вид подачи 

ресурса
	Наименование прибора

учета на вводе в здание 


	Индивидуальный прибор учета

(указать тип прибора)
	Количество установленных индивидуальных приборов учета



	1
	Электроснабжение
	
	
	

	2
	Теплоснабжение
	
	
	

	3
	Газоснабжение 
	
	
	

	4
	Водоснабжение
	
	
	

	5
	Иные системы централизованного снабжения энергетическими ресурсами 
	
	
	


Так же объект оборудован*

	

	


На основании указанных сведений

параметры объекта капитального строительства

	

	(наименование объекта капитального строительства)

	


соответствуют утвержденной проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов.
Руководитель организации,
осуществлявшей строительство
____________________________ _______________ ______________________
(наименование организации)  (подпись) (инициалы, фамилия)

М.П.  «___» _______________ 20__ г.
Приложение 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на ввод

 объекта в эксплуатацию»

Реестр

выданных разрешений на ввод объекта в эксплуатацию

	 № п/п
	Номер и дата входящего документа
	Наименование заявителя (фамилия, имя, отчество при наличии)
	Наименование объекта
	Адрес вводимого объекта
	Дата и номер разрешения
	Дата выдачи разрешения
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


(дополнено приложениями 5-8 постановлением Администрации от 11.05.2022 № 675)
Приложение 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на ввод

объекта в эксплуатацию»

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и ошибок
         в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию

  «___» __________20__ г.

__________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию. 

1. Сведения о заявителе:

	1.1.
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:
	

	1.1.1.
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2.
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3.
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	

	1.2.
	Сведения о юридическом лице:
	

	1.2.1.
	Полное наименование
	

	1.2.2.
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3.
	Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица
	


2. Сведения о выданном градостроительном плане, содержащем

допущенную опечатку/ ошибку

	№
	Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
	Номер

документа
	Дата

документа

	2.1.
	
	
	


3. Обоснование для внесения исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

	3.1.
	Данные (сведения), указанные в

разрешении на ввод объекта в эксплуатацию
	Данные (сведения), которые

необходимо указать в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию
	Обоснование с

указанием реквизита(ов) документа(ов), документации, на

основании которых

принималось решение о

выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	
	
	
	


Приложение:


Номер телефона и адрес электронной почты для связи; 

Результат муниципальной услуги прошу предоставить (нужное подчеркнуть):

- при личном приеме;

- по почте;

- через Единый либо  региональный портал;

Дата________

Подпись _______________
Приложение 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на ввод

 объекта в эксплуатацию»

Кому: (фамилия, имя, отчество,

Куда: место жительства - заявителя

(представителя заявителя)

РЕШЕНИЕ

об отказе во внесении исправлений в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию

_________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию от___ №____________________

(дата и номер регистрации)

принято решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа во внесении исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
	Разъяснение причин отказа во внесении исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию Указываются основания такого вывода

	
	
	

	
	
	


Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем

направления жалобы в __________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем:______________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, а также иная дополнительная информация при наличии)

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного лица  органа местного самоуправления)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение 7

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на ввод

 объекта в эксплуатацию»

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

 «___» __________20__ г.

__________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

1. Сведения о заявителе:

	1.1.
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:
	

	1.1.1.
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2.
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3.
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	

	1.2.
	Сведения о юридическом лице:
	

	1.2.1.
	Полное наименование
	

	1.2.2.
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3.
	Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица
	


2. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка:

	№
	Орган (организация), выдавший(-ая) градостроительный план
	Номер

документа
	Дата

документа

	2.1.
	
	
	


Прошу выдать дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Приложение:


Номер телефона и адрес электронной почты для связи; 

Результат муниципальной услуги прошу предоставить (нужное подчеркнуть):

- при личном приеме;

- по почте;

- через Единый либо региональный портал;

Дата________

Подпись _______________
Приложение 8

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на ввод

объекта в эксплуатацию»

Кому: (фамилия, имя, отчество,

Куда: место жительства - заявителя 

(представителя заявителя)

РЕШЕНИЕ
об отказе в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

__________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию от _____________________________ №


                    (дата и номер регистрации)

принято решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в выдаче дубликата  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с административным регламентом
	Разъяснение причин отказа во внесении исправлений в разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Указываются основания такого вывода

	
	
	


Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию после устранения указанного нарушения.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем

направления жалобы в __________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем:____________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, а также иная дополнительная информация при наличии)

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного лица  органа местного самоуправления)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)



