АДМИНИСТРАЦИЯ АРЫКСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ МАЛМЫЖСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 03.06.2024                                                                                                № 32                                                                                          
д. Арык

Об утверждении административного регламента по предоставлению 

муниципальной  услуги «Обмен земельного участка, находящегося  в 

муниципальной собственности муниципального  образования  Арыкское  сельское  поселение Малмыжского района  Кировской области,  на  земельный участок,   находящийся в частной собственности»
  В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке  рассмотрения  обращений граждан Российской Федерации», Земельным кодексом Российской Федерации, руководствуясь Уставом администрации Арыкского сельского поселения Малмыжского района Кировской области, администрация Арыкского сельского поселения Малмыжского района Кировской ПОСТАНОВЛЯЕТ:
          1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной  услуги «Обмен земельного участка, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования Арыкское сельское поселение Малмыжского района Кировской области, на земельный участок, находящийся в частной собственности»,  согласно приложению.
         2. Опубликовать настоящее постановление 
 в Информационном бюллетене органов местного самоуправления Арыкского сельского поселения Малмыжского  района Кировской области и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления Малмыжского района Кировской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».          

3. Контроль  исполнения данного постановления оставляю за собой.
          4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
Глава администрации

сельского поселения                                                М. Р. Галимзянов  

Приложение

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Арыкского сельского поселения
от 03.06.2024 № 32
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Обмен земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Арыкское сельское поселение Малмыжского района Кировской области, на земельный участок, находящийся в частной собственности»
 
1.                 Общие положения
1.1.            Настоящий административный регламент разработан в 
Соответствии с  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об  организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
 
Предмет регулирования регламента
1.2.           Целью настоящего административного регламента является обеспечение открытости порядка предоставления муниципальной услуги
«Обмен земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Арыкское сельское поселение Малмыжского района Кировской области, на земельный участок, находящийся  в частной собственности»  (далее - муниципальная услуга), повышения качества ее исполнения, создания условий для участия граждан, юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей в отношениях, возникающих  при  предоставлении  муниципальной услуги.
1.3. Настоящий административный регламент устанавливает 
Порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, а также состав, 
последовательность и сроки выполнения административных процедур при
ее предоставлении, в соответствии со статьями 39.21 и 39.22 Земельного кодекса Российской Федерации.
 
Круг заявителей
1.4. Заявителями муниципальной услуги являются граждане и  юридические лица, индивидуальные предприниматели являющиеся 
собственниками земельных участков, изымаемых для муниципальных нужд 
либо предназначенных в соответствии с утвержденным проектом планировки  территории и проектом межевания территории для размещения объектов социальной инфраструктуры (если размещение  объектов социальной инфраструктуры необходимо для соблюдения 
нормативов градостроительного проектирования), объектов инженерной
и транспортной инфраструктур или на котором расположены указанные 
объекты.
 
Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги
1.5. Порядок информирования муниципальной услуги.
1)       Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), интернет - адресах, адресах электронной почты  (Приложение № 1).
1.6. Порядок информирования о правилах предоставления 
муниципальной услуги:
1.7. Порядок получения информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
1)       публичное письменное консультирование (посредством  размещения       информации):
-     на официальном веб - сайте Органа;
-       в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ)
и в государственной информационной системе «Портал государственных
и муниципальных услуг» (далее – РПГУ);
-     на информационных стендах, в местах предоставления муниципальной услуги  Органа;
2)       индивидуальное консультирование по справочным телефонным 
номерам Органа;
3)       индивидуальное консультирование по почте, в том числе 
посредством электронной почты (в случае поступления соответствующего запроса в Орган;
4)     посредством индивидуального устного информирования.
1.8. Публичное письменное консультирование осуществляется путем 
размещения информационных материалов на информационных стендах в 
местах предоставления муниципальной услуги, публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая  публикацию  на официальном сайте Органа, ЕПГУ, РПГУ. Консультирование путем 
публикации информационных материалов на официальных сайтах, в 
средствах массовой информации регионального уровня осуществляется Органом.
На информационных стендах Органа, в местах предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:
- исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной 
услуги;
-     выдержки из административного регламента и приложения к нему;
- номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга; 
фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии) и должности соответствующих должностных лиц, режим приема ими заявителей;
-       выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;
-       исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги;
-     формы заявлений;
-     перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
-      порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
1.9. Индивидуальное консультирование по телефону не должно превышать 10 минут.  Ответ на телефонный звонок должен  начинаться  с информации о наименовании Органа, фамилии, имени,  отчестве  (при наличии) и должности специалиста, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону. Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемых документах) также предоставляются с использованием средств автоинформирования (при наличии). При автоинформировании обеспечивается круглосуточное предоставление справочной информации.
1.10.     Индивидуальное консультирование по почте (по электронной 
почте).
При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение 
заинтересованного лица направляется почтой в адрес заинтересованного лица. Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через вебсайт Органа в зависимости от способа обращения заинтересованного  лица или способа доставки ответа, указанного в письменном  обращении (в случае обращения в форме электронного документа в срок, 
установленный законодательством Российской Федерации). Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения в Органе.
1.11.      Время ожидания заявителя при индивидуальном консультировании при личном обращении не должно превышать 15 минут.
Индивидуальное консультирование при личном обращении каждого заявителя должностным лицом Органа не должно превышать 10 минут.
1.12.      Должностное лицо органа, предоставляющего муниципальную услугу, при ответе на обращения заявителей:
-      при устном обращении заявителя (по телефону или лично) могут дать ответ самостоятельно. В случаях, когда должностное  лицо Органа  не может самостоятельно ответить на заданный при телефонном обращении вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;
-      при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения должны отвечать вежливо и корректно;
-     при ответе на телефонные звонки должностное лицо Органа, осуществляющее консультирование, должно назвать фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), занимаемую должность и наименование Органа.
По результатам консультирования должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить  заявителю  меры, которые необходимо предпринять;
-     ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме  в письменном виде и должны содержать:
ответы на поставленные вопросы;
должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;
 фамилию и инициалы исполнителя;
наименование структурного подразделения-исполнителя; номер телефона исполнителя;
-       не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях 
оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно  на индивидуальные решения заявителей.
1.13.      На ЕПГУ, РПГУ и официальном сайте Органа размещается следующая информация:
1)       исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе;
2)     круг заявителей;
3)     срок предоставления муниципальной услуги;
4)       результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления  

муниципальной услуги;
5)       размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги;
6)       исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 
отказа в предоставлении муниципальной услуги;
7)       о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование 
действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги;
8)       формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые
при предоставлении муниципальной услуги.
Информация на ЕПГУ, РПГУ о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется  заявителю бесплатно.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в т.ч.
без использования программного обеспечения, установка которого на 
технические средства заявителя требует заключения лицензионного или 
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения,  предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию 
заявителя, или предоставление им персональных данных.
1.14.     Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе получить при личном, письменном обращении в орган, предоставляющий услугу, а также посредством телефонной связи Органа. Кроме того, сведения о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе получить посредством ЕПГУ (для заявлений, 
поданных посредством ЕПГУ), электронной почты Органа.
1.15. Справочная информация подлежит обязательному  размещению
на ЕПГУ, РПГУ, официальном сайте Органа, предоставляющего 
муниципальную услугу и является доступной для заявителя. Орган, предоставляющий муниципальную услугу обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации в электронном виде посредством ЕПГУ, РПГУ, официального сайта Органа.
К справочной информации относится:
- место нахождения и графики работы Органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, его структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги;
-         справочные телефоны структурных подразделений Органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих
в  предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона - автоинформатора (при наличии);
-          адреса официального сайта Органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, расположенного на Портале Правительства Республики Крым, а 
также электронной почты и (или) формы обратной связи в сети «Интернет».
Информация о предоставлении муниципальной услуги должна быть доступна для инвалидов.
 
2.                  Стандарт предоставления муниципальной услуги
 
Наименование муниципальной услуги
2.1.           «Обмен земельного участка, расположенного на территории муниципального образования Арыкское сельское поселение Малмыжского района Кировской области, на земельный участок, находящийся в частной собственности».
 
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.          Муниципальная услуга предоставляется Администрацией 
Арыкского сельского поселения Малмыжского района Кировской области.
2.2.1.   При предоставлении муниципальной услуги выступает Администрация Арыкского сельского поселения Малмыжского района Кировской области.
2.2.2.   Администрация Арыкского сельского поселения Малмыжского района Кировской области не вправе требовать от  заявителя  предоставления документов, которые находятся в их распоряжении,  распоряжении иных государственных органов, органов местного 
самоуправления, либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления, организаций в соответствии нормативными правовыми актами Российской Федерации,  нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за  исключением,  если такие документы включены в перечень необходимых и обязательных.
2.2.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 
выдается:
в Администрации Арыкского сельского поселения Малмыжского района Кировской области;
посредством размещения в информационно телекоммуникационных  сетях общего пользования (в том числе сети Интернет).
 
Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.           Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- заключение договора мены земельного участка, расположенного на 
территории муниципального образования, на земельный участок, находящийся в частной собственности (далее - договор мены);
- отказ в заключении договора мены.
 
Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.          Муниципальная услуга предоставляется в срок не более чем 30 (тридцать) дней со дня регистрации заявления.
2.5.          Сроки выполнения отдельных административных действий, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1)              формирование и направление межведомственных запросов в 
органы (организации), участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги - 3 (три) календарных дня со дня принятия и регистрации заявления;
сведения из Единого государственного реестра прав, государственного кадастра недвижимости, Единого государственного реестра юридических 
лиц, Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(далее - сведения из ЕГРП, ГКН, ЕГРЮЛ, ЕГРИП) предоставляются  в  течение 5 (пяти) рабочих дней с даты получения запроса;
2)          принятие решения об обмене земельных участков или принятие решения об отказе в обмене земельных участков - в течение 19 (девятнадцати) календарных дней со дня подачи получения необходимых документов, в том числе подготовка
и подписание Администрацией Арыкского сельского поселения проектов 
договора мены земельных участков или подготовка и подписание Администрацией Арыкского сельского поселения решения в форме 
письма об отказе в обмене земельных участков.
2.6.               Сроки выдачи (направления) документов, фиксирующих 
результат предоставления муниципальной услуги:
1)          направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в течение 3 (трех) календарных дней со дня  подписания договора купли-продажи земельного участка, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным  участком, постановления Администрации Арыкского сельского поселения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно  или  постановления Администрации Арыкского сельского поселения о 
предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;
2)                направление заявителю решения Администрации Арыкского 
сельского поселения в форме письма об отказе в предоставлении земельного участка без торгов - в течение 3 (трех) календарных дней со дня его принятия.
2.7.          Основания для приостановления и срок приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены законодательством Российской Федерации.
 
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
2.8.           Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами.  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги размещается на официальном сайте  Администрации Арыкского сельского поселения с указанием  их реквизитов и источников официального опубликования, а также
в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе
в электронной форме, порядок их представления
2.9.     К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, относятся:
1)           Для получения муниципальной услуги заявитель оформляет заявление на предоставление муниципальной услуги по  форме, представленной в Приложении № 3 к настоящему административному регламенту (далее – заявление).
2)           документ, удостоверяющий личность заявителя.
3)          документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление, в случае подачи заявления от имени юридического лица или 
представителем физического лица;
4)           доверенность, подтверждающая полномочия лица, предоставившего документы (в случае, если документы подаются доверенным лицом), иные документы, подтверждающие право выступать от имени заявителя.
5)           Приказ о назначении на должность, устав (для юридических лиц).
6)           правоустанавливающие документы на земельный участок, находящийся в частной собственности если право  на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;
7)           кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровая 
выписка об земельном участке, выписка из ЕГРП о правах  на  земельный участок или  уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок, выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем, выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП)
об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;
8)           Сообщение заявителя (заявителей) , содержащее перечень всех зданий, сооружений, которые должны быть предметом договора мены, с указанием их кадастровых (условных инвентарных) номеров и адресных ориентиров, расположенном на земельном участке, являющемся предметом договора мены.
9)          документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя
на здание, сооружение либо помещение, которые  расположены  на  земельном участке, находящимся в частной собственности если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРП.
10)      Выписка из Единого государственного реестра ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем, выданная не более 5 рабочих дней до даты обращения с заявлением.
11)      Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории.
12)      Отчет об оценки земельного участка.
13)      Экспертиза отчета об оценки земельного участка уполномоченной организацией.
2.10. Документы представляются (направляются) в подлиннике (в копии, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых должностным лицом Администрации  Арыкского сельского  поселения, принимающим заявление о приобретении прав на земельный 
участок. Администрация Арыкского сельского поселения не вправе 
требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных
пунктом 2.9 настоящего административного регламента.
2.11. Документы, представляемые заявителями, должны 
соответствовать следующим требованиям:
1)          должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц органов муниципальной власти, органов местного  самоуправления,  иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной  подписью); 
2)          тексты документов должны быть написаны разборчиво;
3)          не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и 
не оговоренных в них исправлений;
4)          не должны быть исполнены карандашом;
5)          не должны иметь повреждений, наличие которых не 
позволяет однозначно истолковать их содержание.
2.12. Заявление, а также документы, указанные в пункте 2.9 настоящего административного регламента, могут быть представлены в форме 
электронных документов, порядок оформления которых определяется нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации,  и направлены в Администрацию Арыкского сельского поселения с 
использованием информационно - телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».
 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.13. Перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных  органов, органов местного самоуправления и иных органов и подлежащих  предоставлению  в рамках межведомственного взаимодействия:
кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт 
земельного участка;
выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах
на приобретаемый земельный участок (далее – ЕГРН);
2.13.1.             В случае непредставления этих документов заявителем документы запрашиваются в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
2.13.2.           Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть направлены в форме электронного документа с использованием Единого  портала.  В этом случае документы подписываются электронной подписью в  соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.13.3.                   Администрация Арыкского сельского поселения при 
предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей:
представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов,  органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг,  в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных
в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий  муниципальную  услугу, по собственной инициативе;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации,
за исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных 
в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных  и муниципальных услуг»;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги
и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приёме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра,  работника  организации, предусмотренной частью 1.1   статьи 16 Федерального  закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приёме  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.14.     Основаниями для отказа в приеме документов являются:
2.14.1.                Заявление о предоставлении земельного участка не 
соответствует форме заявления, утвержденной настоящим 
Административным регламентом.
2.14.2.              Заявление о предоставлении земельного участка подано в 
иной уполномоченный орган.
2.14.3.             К заявлению о предоставлении земельного участка не 
приложены документы, предусмотренные пунктом 2.9 подраздела раздела 2 настоящего Административного регламента.
2.14. Отказ в приеме документов не препятствует повторному 
обращению заявителя в порядке, установленном настоящим 
административным регламентом для первичного обращения.
 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.17. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.18. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
принимается Администрацией Арыкского сельского поселения при наличии хотя бы одного из следующих оснований:
1)           с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права
на приобретение земельного участка посредством заключения договора мены земельных участков;
2)          указанный в заявлении об обмене земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования,  безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если
с заявлением  обратился обладатель данных прав;
3)           на указанном в заявлении об обмене земельном участке 
расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 
находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение,  строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного  участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в 
них, этого объекта незавершенного строительства;
4)           указанный в заявлении об обмене земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве собственности;
5)           указанный в заявлении об обмене земельный участок 
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением об обмене обратился  собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке,
или правообладатель такого земельного участка;
6)           указанный в заявлении об обмене земельный участок 
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или  земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении  территории, за исключением случаев, если такой земельный участок 
предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного значения и с заявлением 
об обмене в  отношении такого земельного  участка  обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
7)           указанный в заявлении об обмене земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении, которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного Кодекса РФ;
8)           в отношении земельного участка, указанного в заявлении об 
обмене, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 
Земельного Кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его 
продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного Кодекса РФ и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 
Земельного Кодекса РФ;
9)           в отношении земельного участка, указанного в заявлении об 
обмене, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного Кодекса РФ извещение о предоставлении  земельного участка для индивидуального жилищного строительства,  ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
10)       разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении об обмене, за исключением случаев размещения линейного  объекта  в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;
11)       предоставление земельного участка на заявленном виде прав
не допускается;
12)       в отношении земельного участка, указанного в заявлении об обмене, не установлен вид разрешенного использования;
13)       указанный в заявлении об обмене земельный участок не отнесен
к определенной категории земель;
14)       в отношении земельного участка, указанного в заявлении об 
обмене, принято решение о предварительном согласовании его 
предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением об обмене обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
15)       границы земельного участка, указанного в заявлении об обмене, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»;
16)       площадь земельного участка, указанного в заявлении об обмене, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.
17)       если оценка земельного участка проведена не в соответствии
с действующим законодательством;
18)       если не предоставлено экспертное заключение оценки земельного участка уполномоченной организацией.
2.19. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован в порядке, установленном законодательством.
 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.20. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для  предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
 
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
2.21. В связи с отсутствием необходимых и обязательных услуг для  предоставления муниципальной услуги, плата не взимается.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.22. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 
(пятнадцати) минут.
2.23. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 (пятнадцати) минут.
2.24. При обслуживании героев Социалистического Труда; 
полных кавалеров ордена Трудовой Славы; 
инвалидов войны; участников Великой Отечественной войны; 
лиц, награжденных знаком «Жителю блокадного Ленинграда»; 
героев Советского Союза; героев Российской Федерации; 
полных кавалеров ордена Славы; 
инвалидов I и II групп с помощью электронной системы управления 
очередью используется принцип приоритетности по отношению к другим 
заявителям, заключающийся в возможности сдать документы на получение 
муниципальной услуги вне основной очереди.
 
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги
2.25.   Регистрация заявления, поступившего в Орган, осуществляется в течение 1  рабочего дня, с даты его получения должностным  лицом  Органа. Регистрация осуществляется путем проставления отметки на заявлении (дата приема, входящий номер) и регистрации заявления в журнале регистрации.
2.26.     При направлении заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, Орган в течение 3 рабочих дней со дня получения указанного  заявления направляет заявителю уведомление в «личный кабинет» на ЕПГУ о необходимости представления в Орган документов, указанных в пункте 9.2 настоящего административного регламента, на бумажных носителях  с  указанием  даты, времени их предоставления и места нахождения Органа.
 
Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга
2.27.      В целях обеспечения конфиденциальности сведений ведется прием только одного заявителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускается.
Рабочее место специалиста Органа (структурного подразделения 
Органа), непосредственно участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером  с  возможностью доступа к необходимым информационным  базам данных, печатающим, ксерокопирующим и сканирующим  устройствами,  иметь информацию о фамилии, имени и отчестве специалиста, осуществляющего прием заявителей.
Вход в здание Органа должен быть оборудован вывеской с указанием полного наименования Органа, адреса, номера телефона для справок, 
приемных дней.
Заявители, обратившиеся в Орган, непосредственно информируются:
-     об исчерпывающем перечне документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, их комплектности;
-     о порядке оказания муниципальной услуги, в том числе о документах,
не требуемых от заявителя при предоставлении муниципальной услуги;
-     о правильности оформления документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги;
-     об источниках получения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;
-     о порядке, сроках оформления документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, возможности их получения;
-     об исчерпывающем перечне оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги.
2.28.      Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга:
-       предпочтительно размещаются на нижних этажах зданий, или в 
отдельно стоящих зданиях, и должны быть оборудованы отдельным входом. Расположение выше первого этажа допускается при наличии в здании специально оборудованного лифта или подъемника для инвалидов и иных маломобильных групп населения. Входы в помещения оборудуются 
пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих 
кресла-коляски;
-           должны соответствовать санитарно-гигиеническим,  противопожарным требованиям и требованиям техники безопасности, а также обеспечивать свободный  доступ к ним инвалидов и маломобильных групп населения;
-       оборудуются световым информационным табло;
-       комплектуется необходимым оборудованием в целях создания 
комфортных условий для получателей муниципальной услуги;
- должны быть оборудованы устройствами для озвучивания 
визуальной,  текстовой информации, а также надписями, знаками  и иной  текстовой и графической информацией, выполненными  рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне, в соответствии с действующими стандартами выполнения и размещения таких знаков, а также визуальными индикаторами, преобразующими звуковые сигналы в световые, речевые сигналы в текстовую бегущую строку. Обеспечивается допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
2.29.      Требования к залу ожидания.
Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями.
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения.
2.30. Требования к местам для заполнения запросов о 
предоставлении муниципальной услуги.
Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, 
бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
2.31. Требования к информационным стендам с образцами 
их заполнения и перечнем документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги.
Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются  информационными стендами.
На информационных стендах или информационных терминалах размещается визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления  муниципальной услуги. Информационные стенды устанавливаются в удобном для граждан месте и  должны соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию  этой информации гражданами.
2.32.   Требования к обеспечению доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о  социальной  защите инвалидов:
-           условия для беспрепятственного доступа к объектам, местам 
отдыха и к предоставляемым в них услугам;
-        возможность самостоятельного передвижения по территории, на 
которой  расположен объект, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
-     сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте;
-         содействие инвалиду при входе в здание и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного  транспорта;
-           дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной  информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом  Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
-           допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа,  подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной 
власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно правовому  регулированию в сфере социальной защиты населения;
-           оказание должностными лицами, предоставляющими услугу, 
помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;
-       выделение на всех парковках общего пользования, около объектов и мест отдыха, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, 
II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
На граждан из числа инвалидов III группы распространяются нормы настоящей части в порядке, определяемом  Правительством  Российской Федерации.
На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» и информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов.
-           надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности.
В случаях, если существующие объекты невозможно полностью 
приспособить с учетом потребностей инвалидов, до их реконструкции или капитального ремонта, принимаются согласованные с одним из  общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории поселения, муниципального района, городского округа, 
минимальные меры для обеспечения доступа инвалидов к месту 
предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, 
обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в                             дистанционном режиме.
2.32. Должностные лица, работающие с инвалидами, проходят 
инструктирование или обучение по вопросам, связанным с обеспечением 
доступности для них объектов социальной, инженерной и транспортной 
инфраструктур и услуг.
 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.34. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
а) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности;
б) возможность представления заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в форме электронных документов;
в) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;
г) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) Администрации, иных государственных и муниципальных органов, их должностных лиц.
Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги: а) открытый доступ для заявителей и других лиц информации о 
порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядке 
обжалования действий (бездействия) должностных лиц;
б) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;
в) отсутствие жалоб заявителей на действия (бездействие) 
должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги;
г) оперативность вынесения решения в отношении рассмотрения обращений; 
д) полнота и актуальность информации о порядке 
предоставления  муниципальной услуги;
е) предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме 
электронного документа;
ж) предоставление возможности получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационных технологий.
 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 
Центрах и особенности предоставления муниципальных услуг  в электронной форме
2.35. В случае обращения заявителя (представителя заявителя)
в многофункциональный центр документы на предоставление муниципальной услуги направляются в Администрацию Арыкского сельского поселения в порядке, предусмотренном соглашением,  заключенным между  многофункциональным  центром и  администрацией  Арыкского сельского поселения.
2.36. Особенности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме:
получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в 
сети Интернет, в том числе на официальном сайте, на Едином портале;
получение и копирование формы заявления, необходимой для 
получения муниципальной услуги в электронной форме в сети Интернет, в 
том числе на официальном сайте, на Едином портале;
представление заявления в электронной форме с использованием сети Интернет, в том числе Единого портала через «Личный кабинет  пользователя»;
осуществление с использованием Единого портала мониторинга хода 
предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет 
пользователя»;
получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде на Едином портале через «Личный кабинет пользователя», если это не запрещено федеральным законом.
Перечень видов электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи:
для физических лиц:
простая электронная подпись либо усиленная неквалифицированная подпись; для юридических лиц: усиленная квалифицированная подпись.
 
3.                  Состав последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур
в        многофункциональных центрах
 
Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1.     Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры:
1)          прием и регистрация заявления и документов, подлежащих 
представлению заявителем;
2)           формирование и направление межведомственных запросов в 
органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги;
3)          принятие решения об обмене земельных участков или принятие 
решения об отказе в обмене земельных участков;
4)           направление (выдача) заявителю результатов предоставления  муниципальной услуги.
3.1.1.                Описание административной процедуры: прием от заявителя
и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги, передача 
поступивших документов специалисту Администрации Арыкского 
сельского поселения, исполнителю административного регламента.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления по форме согласно Приложению 3  к настоящему административному регламенту и прилагаемых к нему 
документов, которые подаются заявителем одним из следующих способов:
1)           путем личного обращения гражданина, руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя или их  представителя  в Администрацию Арыкского сельского поселения;
2)          через организации почтовой связи;
3)           в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, которые передаются с использованием сети «Интернет» путем 
направления документов на адрес электронной почты Администрации 
Арыкского сельского поселения.
При поступлении в Администрацию Арыкского сельского поселения заявления и прилагаемых к нему документов должностное лицо Администрации Арыкского сельского поселения, ответственное за 
прием и регистрацию документов:
1)           осуществляет их регистрацию в порядке, предусмотренном пунктом 2.25 настоящего административного регламента, либо отказывает в принятии заявления при наличии оснований, указанных в 2.15 настоящего  административного регламента;
2)           передает их должностному лицу Администрации Арыкского  сельского поселения, ответственному за рассмотрение документов, либо, в случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 2.9 
настоящего административного регламента, передает их должностному лицу Администрации Молодежненского сельского поселения, 
ответственному за формирование и направление межведомственных запросов в  органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
Результатом выполнения данной административной процедуры 
является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
3.1.2.           Описание административной процедуры: формирование
и направление межведомственных запросов в органы и организации,  участвующие в предоставлении услуги, подготовка результата  услуги.
Основанием для начала административной процедуры является 
непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего   административного регламента.
Должностным лицом Администрации Арыкского сельского поселения, ответственным за формирование и направление межведомственных 
запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в течение 2 (двух) рабочих дней со дня принятия и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов формируются  и направляются межведомственные запросы:
в Государственным комитетом по государственной регистрации и кадастру Кировской области в целях получения кадастрового паспорта на земельный участок, выписки из ЕГРП, ГКН;
в Инспекцию Федеральной налоговой службы Кировской области  в части   получения              сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей.
Межведомственные запросы направляются в письменной форме на 
бумажном носителе или в форме электронного документа.
Сведения из ЕГРП, ГКН, ЕГРЮЛ, ЕГРИП предоставляются в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты получения запроса.
Результатом исполнения административной процедуры является 
получение Администрацией Арыкского сельского поселения документов, 
указанных в 3.1.1 настоящего административного регламента.
3.1.3.           Описание административной процедуры: принятие решения
об обмене земельных участков или принятие решения об отказе  в  обмене земельных участков
Основанием для начала административной процедуры является 
получение документов, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего 
административного регламента.
Администрация Арыкского сельского поселения (должностное лицо Администрации) рассматривает поступившее заявление и полученные документы, проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных статьей 39.21 Земельного кодекса Российской Федерации, пунктом 2.14 
настоящего административного регламента и по результатам указанных 
рассмотрения и проверки совершает одно из следующих действий:
1)          принимает решение об обмене земельных участков;
2)          принимает решение об отказе в обмене земельных участков при отсутствии хотя бы одного из оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, пунктом 2.18 настоящего административного регламента и направляет принятое решение заявителю.
В указанном решении должны быть указаны все основания отказа.
Результатом исполнения административной процедуры является 
подписание Администрацией Арыкского  сельского поселения проекта договора мены земельных участков в трех экземплярах.
3.1.4.           Описание административной процедуры (действия): выдача заявителю результата услуги.
Основанием для начала административной процедуры является подписание Главой  Арыкского  сельского поселения проекта договора мены земельных участков или письма об отказе в обмене земельных участков.
Должностное лицо Администрации Арыкского сельского поселения, ответственное за направление (выдачу) заявителю результата 
муниципальной услуги, в течение 2 (двух) рабочих дней со дня подписания Главой Арыкского сельского поселения проектов, указанных в пункте 3.1.3 
настоящего административного регламента, направляет указанные 
документы почтовым отправлением с уведомлением о вручении в адрес 
заявителя (представителя заявителя) либо выдает документ под роспись.
Результатом исполнения административной процедуры является направление заявителю проекта договора мены земельных участков или 
письма об отказе в обмене земельных участков.
 
4.                  Формы контроля за исполнением административного регламента Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями 
Административного регламента.
При предоставлении муниципальной услуги гражданину гарантируется право на получение информации о своих правах, обязанностях и условиях 
оказания муниципальной услуги; защиту сведений о персональных данных;  уважительное отношение со стороны должностных лиц.
4.1.1.               Текущий контроль и координация последовательности 
действий, определенных административными процедурами, по 
предоставлению муниципальной услуги должностными лицами 
уполномоченного органа осуществляется постоянно непосредственно их 
начальниками путем проведения проверок.
4.1.2.            Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и решения должностных  лиц  уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги
4.2.     Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.2.1.                Плановые и внеплановые проверки могут проводиться главой  Арыкского сельского поселения.
4.2.2.            Проведение плановых проверок, полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком, но не реже 1 (одного) раза в год.
4.2.3.             Внеплановые проверки проводятся по обращениям 
Юридических и физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной  услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на  нарушение исполнения Административного регламента.
4.2.4.          В ходе плановых и внеплановых проверок:
1)           проверяется знание ответственными специалистами требований 
Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;
2)           проверяется соблюдение сроков и последовательности 
исполнения административных процедур;
3)           выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.
 
Ответственность должностных лиц уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.     По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.
4.3.1.                 Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие
в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную 
ответственность за принятие решения и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.
4.3.2. Персональная ответственность устанавливается в 
должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
 
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля                           за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и организаций
4.4.      Контроль за предоставлением муниципальной услуги 
осуществляется в форме проверки соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, принятием решений должностными лицами, соблюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа нормативных правовых актов Российской Федерации, а также положений Административного регламента.
4.4.1.          Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных должностных  лиц  администрации должен быть постоянным, всесторонним, объективным и эффективным.
4.4.2.             Должностные лица, осуществляющие контроль за 
предоставлением муниципальной услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении муниципальной услуги.
4.4.3. Контроль за исполнением Административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в 
администрацию и получения письменной и устной информации о  результатах  проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах, в том числе обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе 
исполнения Административного регламента в судебном порядке, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.
 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и  действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц, государственных  

                                            служащих,  работников
 
Информация для заявителя о его праве подать жалобу
5.1.     Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) Органа, а также его должностных лиц в досудебном (внесудебном)  порядке.
5.1.2.           Граждане имеют право обращаться лично, а также направлять индивидуальные и коллективные обращения, включая обращения 
объединений граждан, в государственные органы, органы местного
 самоуправления и их должностным лицам, в государственные и  муниципальные  учреждения, и иные организации, на которые возложено осуществление публично значимых функций,
и их должностным лицам.
5.1.3. Граждане реализуют право на обращение свободно и 
добровольно. Осуществление гражданами права на обращение не должно 
нарушать права и свободы других лиц.
 
Предмет жалобы
5.2.          Нарушение срока регистрации запроса (комплексного запроса)
о предоставлении муниципальной услуги.
5.2.1.   Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
5.2.2.   Требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не  предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги.
5.2.3.   Отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,  муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя.
5.2.4.   Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,                       муниципальными правовыми актами.
5.2.5.   Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги  платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, муниципальными  правовыми  актами.
5.2.6.   Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение  установленного срока таких исправлений.
5.2.7.   Нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги.
5.2.8.   Приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными  правовыми актами.
5.2.9. Требование у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в  предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
 
Органы государственной власти, организации должностные лица, которым может быть направлена жалоба
5.3. В случае обжалования действий (бездействия) или решения Главы   (уполномоченного лица), жалоба направляется в Правительство Кировской области.
В случае обжалования действий (бездействия) или решения заместителя главы, должностного лица Органа, предоставляющего  муниципальную услугу, жалоба направляется на рассмотрение  главе.
В Органе для заявителей предусматривается наличие на видном месте книги жалоб и предложений.
 
Порядок подачи и рассмотрения жалобы
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме (посредством ЕПГУ, РПГУ официального сайта Органа, 
электронной почты), почтовой связью, в ходе предоставления муниципальной услуги, при личном обращении заявителя в Орган, посредством телефонной «горячей линии» Правительство Кировской области.
Жалоба должна содержать:
1)       наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;
2)       фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
сведения  о  месте жительства заявителя - физического лица  либо  наименование,  
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес,
по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3)       сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4)       доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением
и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие  доводы  заявителя, либо их копии.
 
Сроки рассмотрения жалобы
5.5. В случае досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, жалоба подлежит рассмотрению в течение 15  рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа  органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в   приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток
и ошибок        или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
 
Результат рассмотрения жалобы
5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено  нормативными правовыми актами Российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.6.1.   В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по 
рассмотрению жалоб незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
 
Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
5.7.     Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в  электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.7.1.   В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо  совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.7.2.       В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования  принятого решения.
 
Порядок обжалования решения по жалобе
5.8. Принятое, по результатам рассмотрения жалобы, решение может 
быть обжаловано в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
 
Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
5.9.     Заявитель вправе обратиться в Орган за получением информации
и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, в письменной форме, в том числе при личном обращении заявителя, или в электронном виде.
 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и
 рассмотрения жалобы
5.10. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе   получить на информационных стендах, в местах предоставления муниципальной услуги, посредством телефонной связи, при личном 
обращении, посредством почтовой связи, в электронном виде (ЕПГУ, РПГУ, официальный сайт Органа, электронная почта Органа).
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Приложение № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Обмен земельного 
участка, находящегося в 
муниципальной собственности, на земельный участок, находящийся в частной собственности»
 
СВЕДЕНИЯ
о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), интернет-адресах, адресах электронной почты
 
	Наименование 
муниципального органа, 
предоставляющего 
муниципальную услугу
	Адреса, номера 
телефонов, 
адреса
 электронной 
почты
	График работы 
муниципального 
органа

	Администрация 
Арыкского сельского 

поселения Малмыжского района    
	Юридический адрес: 612932,
Кировская область, 
Малмыжский район, д. Арык, ул. Молодежная, 
д. 30,
адрес электронной почты: adm_aryk@mail.ru;
телефон  8(83347)3-01-56.
	5-ти дневная рабочая  неделя. Выходные дни: суббота, воскресенье.
Рабочий день:
- понедельник - пятница с - 8.00 по - 17.00.
Приемные дни:
Вторник и четверг
с 9.00 до 16.00
Перерыв на обед с 12.00 до 13.00.


1

Приложение № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Обмен земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на земельный участок, находящийся в частной собственности»
 
ПЕРЕЧЕНЬ
нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:
 
1.                 Конституция Российской Федерации;
2.                 Гражданский кодекс Российской Федерации;
3.                 Земельный кодекс Российской Федерации;
4.                 Градостроительный кодекс Российской Федерации;
5.                 Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении
в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
6.                 Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации    предоставления государственных и муниципальных 
услуг»;
7.                 Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной  регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
8.                 Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре                                недвижимости»;
9.                 Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;
10.            Федеральный закон от 6 апреля 2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
11.            Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
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Приложение № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Обмен земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на земельный участок, находящийся в частной собственности»
 
Администрация Арыкского сельского поселения
[image: image1]
(фамилия, имя, отчество)
[image: image2]
место  жительства   заявителя,   реквизиты   документа,
удостоверяющего личность заявителя (для гражданина)
от              
(полное наименование юридического лица, место нахождения, гос. рег. номер записи о гос. регистрации ю.л. в ЕГРЮЛ)
 
ЗАЯВЛЕНИЕ
 
Прошу заключить договор мены земельного участка с кадастровым номером
              , площадью              кв. м, расположенный по адресу:[image: image3]________________________________________________________________
для_______________________________________________________________
(целевое использование земельного участка)
принадлежащем на праве собственности в соответствии с              .
(указывается правоустанавливающий документ)
на земельный участок, находящийся в муниципальной собственности с кадастровым номером_____________, площадью______________кв. м, расположенный по адресу:
[image: image4]
для _______________________________________________________________
(целевое использование земельного участка)
в связи с _____________________________________________________
(указывается причина и реквизиты подтверждающих документов)
 
Способ получения услуги: ______________________________________
 
Дата              Подпись
 
Юридические лица вправе подать заявление вышеуказанного содержания на своем фирменном бланке с указанием реквизитов юридического лица.
